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Grindelwald ist eine beliebte Tourismus-Destination im Berner Oberland mit umfassender, gut
ausgebauter Infrastruktur. Die Gemeinde mit rund 4'000 stéandigen Einwohnern und rund 15'000
Bewohnern in der Hochsaison hat viele Attraktionen fiir Natur- und Sportbegeisterte zu bieten.

Im Bereich der Gemeindeschreiberei suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine
blrgernahe, dienstleistungsorientierte Persdnlichkeit im Bereich

Sachbearbeiterin Einwohner- und Fremdenkontrolle (100%)

Flr unsere Einwohner/innen und Gaste sind Sie am Schalter und Telefon die erste Ansprech-
person und tragen mit Ihrer freundlichen Art und Ihrem gewinnenden Auftreten zum offenen und
lebendigen Image der Gemeinde bei. Im Eignungsfall ist auch eine Ubernahme der
Bereichsleitung mdglich. Der vielseitige und spannende Aufgabenbereich umfasst u.a. folgende
Arbeiten:

- Drehscheibenfunktion in der Einwohner- und Fremdenkontrolle

- Pflege des Stimmregisters und Mitarbeit bei Wahlen und Abstimmungen
- Schalter-, Telefon- und Auskunftsdienst

- allgemeine Korrespondenz und administrative Arbeiten

- Mitarbeit bei der Lehrlingsausbildung (Praxisbildner/in)

- weitere Aufgaben im Bereich Gemeindeschreiberei

Wir suchen eine kontaktfreudige, belastbare Persdnlichkeit mit einer hohen Dienstleistungs-
bereitschaft und Sozialkompetenz. Sie sind flexibel, teamfahig, loyal und an eine selbstandige,
initiative und zuverlassige Arbeitsweise gewdhnt. Sie verfiigen Uber eine kaufmannische
Ausbildung und haben idealerweise Praxiserfahrung in einer Gemeindeverwaltung. Ihre
Fremdsprachenkenntnisse kénnen Sie in unserer Tourismusgemeinde taglich einsetzen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Falls noch Fragen sind, steht Ihnen die Gemeindeschreiberin,
Frau Monika Kiibli unter Tel. 033 854 14 00 gerne zur Verfligung. Wir freuen uns tber Ihre
Bewerbung, die Sie mit den Ublichen Unterlagen bis 9. Juni 2023 an folgende Adresse senden:
Gemeinderat, Personelles, 3818 Grindelwald oder per E-Mail: erika.brawand@gemeinde-

grindelwald.ch

Publikationen:

» Anzeiger Interlaken, 11. + 19. Mai 2023
» Homepage Gemeinde Grindelwald, ab 11. Mai 2023
= www.begem.ch




