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1. Schiilerinnen und Schiiler
1.1 Schuleintritt und -austritt
Einschreibung V|V
Spéterer Eintritt in den Kindergarten M E: Eltern Art. 2 Abs. 2 VSV
Reduziertes Pensum im 1. Kindergartenjahr M | E: Eltern Art. 3 VSV
Ubertritt vom Kindergarten in die Primarstufe E A M: Eltern Art. 11 Abs. 1 Buchstabe a DVBS
Integrative Umsetzung des besonderen Volksschulangebotes \ VIV E: Schulinspektorat Art. 21a Abs. 3 und 21e VSG
Vorzeitige Schulentlassung E A M A: Eltern od. SL, M: EB Art. 24 Abs. 1 VSG
Fuhren Verzeichnis von Schulerinnen und Schilern in Privatschulen \ Meldung durch Privatschulen Art. 69 VSG
1.1.1 Tagesschule; Ein- und Austritte
Ausschreibung des Angebots/Erhebung verbindliche Anmeldung | 1|V A: Eltern Art. 2 Abs. 2 TSV
Einteilung zu Tagesschulmodulen I | E |
Zuweisung Betreuungsfaktor fir Kinder mit bes. Betreuungsbedarf || E I: Eltern Art. 5 Abs. 2 TSV
Aufnahmebestatigung \
Abmeldung/vorzeitiger Austritt V | A: Eltern
1.2 Schul- und Klassenzuteilunqg / Laufbahnentscheide
Zuweisung zu Klassen E 1] 1
Zuweisung zu Gruppen | B8 E
Zuweisung zu fakultativem Unterricht E A: Eltern
Zuweisung von Schilerinnen und Schilern zum Spezialunterricht flr die
Dauer vor? héchstens vier Semestern (IF und DaZ)p E W A BRI i
Zuweisung von Schuler'mnen und Schilern zum Spezialunterricht fu_r die | E A M: Eltern Art. 11 Abs. 2 Buchstabe ¢ VMR
Dauer von héchstens vier Semestern (Logopadie und Psychomotorik)
Zuweisung von Schu]grmnen und Schulern zum Spezialunterricht fur die £ M M A EB/KJPD Art. 11 Abs. 3 Buchstabe ¢ VMR
Dauer von mehr als vier Semestern (IF und DaZ)
Zuweisung von Schulfermnen und Schlern zum Speztalunterrlcht_fur die | £ A A EB/KJPD Art. 11 Abs. 3 Buchstabe ¢ VMR
Dauer von mehr als vier Semestern (Logopadie und Psychomotorik)
Zuweisung zur zweijdhrigen Einschulung in der Regelklasse E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3 Buchstabe a VMR
Zuweisung zur Begabtenférderung M E M A: EB M: Eltern Art. 11 Abs. 3 Buchstabe b VMR
Einheitliche Praxis der Beurteilung E M Art. 2 DVBS
Schullaufbahnentscheide E A|[M Art. 11 DVBS
Zuweisung zu Schulen der Sekundarstufe II E A|lM A: Eltern Art. 11 Abs. 1 Buchstabe k DVBS
Verfassen von Beurteilungsberichten VM im deutschsprachigen Kantonsteil [Art. 24 Abs. 1 DVBS
FUhren der Dokumentenmappe \ Art. 8 Abs. 4 DVBS
Ausstellen von Beurteilungsberichten bei Schulwechsel V|M Art. 30 Abs. 1 DVBS

“unktionendiagramm Schule Grindelwald, gultig ab 01. Januar 2024

1von7



Legende: 13 &
E = Entscheid E g |8
o) O N|® ol o
A = Antrag £ | o o|E g N 2| a
V = Vollzug . 3|5 2|2|e|es o 2
e RN -~ m|D|= ol S [Nl @ (Fe [N =
M= Mltwrrk_ung g _|e z|@ % Tﬁ g é .g g 3
| = Information 5 % = .5 g o o3 % €| g < = ] E
. . . A RS R EE R HE
(weitere Abklrzungen siehe Legende am Schluss) -g % 5 Ele|22 2|2 |8 |m Tlz|X
El5|8|E|2|2|2|2|8|8|g|c|=|2|2|6
ZlolglSlald|B|8|6 e |= 8|82 |28 Bemerkungen Rechtsgrundlagen
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in 1 oder 2 Fachern und E M Alwm a?;zlrlsstasnpdﬁl;lszgirsgtzl. Massn. Art. 11 Abs. 1 Buchstabe a VMR
Aufhebung der Massnahme .
erforderlich
Anordnen/Vereinbaren individueller Lernziele in mehr als 2 Fachern und E M Alm ':‘,[ Eihfggsrzzlig;itzgssn' Art. 11 Abs. 1 Buchstabe b VMR
Aufhebung der Massnahme ;
erforderlich
Uberspringen und Repetieren eines Schuljahres E A[M M: Eltern gsazss Abs. 1 VSG, Art. 11 Buchstabe b.c
Ausschluss vom Besuch der 9. Klasse als 10. Schuljahr E M| M A: Eltern Art. 24 Abs. 2 VSG
1.3 Dispensationen
Dispensation vom Unterricht E M A: Eltern Art. 27 Abs. 3, 4 u. 5 VSG, Art. 8 DVAD
Absenzenkontrolle V(M Art. 27 Abs. 2 VSG
1.3.1 Tagesschule; Dispensationen
Dispensation von vertraglichen Verpflichtungen | V V: Finanzverwaltung
Absenzenkontrolle \ M| M
1.4 Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege \ V| M Art. 29 Abs. 1 VSG
Verweise an Schilerinnen erteilen I |VI]E A M Schulerlnnen/Eltern anhéren Art. 28 Abs. 4 VSG
Gefahrdungsmeldungen E|IVIA A M| M Art. 29 Abs. 2 VSG
Unterrichtsausschluss nach Art. 28 E A M| M Art. 28 Abs. 5 u. 6 VSG
Prifen von zweifelhaften Entschuldigungsgriinden V M Schulerlnnen/Eltern anhéren Art. 7 Abs. 3 DVAD
Anzeige einreichen (Schulversaumnis) E A M Schlerlnnen/Eltern anhéren Art. 32 VSG
1.4.1 Tagesschule; Umgang mit Schwierigkeiten
Information der Eltern bei Mangeln in Erziehung und Pflege 1 [V Art. 29 Abs 1 VSG
Erteilen von Verweisen an Schiler/-innen | B | BE M[M Art. 28 Abs. 4 VSG
Gefahrdungsmeldungen EIVIIIA | M| M Nur Ausnahme ohne Info an Eltern |Art. 29 Abs 2 VSG
Tagesschulausschluss nach Art. 28 VSG E I 1A | M| M V: Fachstelle der Gde Art. 28 Abs. 5 u. 6 VSG
2. Padagogik und Qualitat
Strategische Ausrichtung der Schulen E A M [ M Art. 35 Abs. 2c VSG
Berichterstattung Gber Ergebnispriifung an Kanton E A M Art. 51 Abs. 3 VSG
Leitbild der Schule E A MM
Selbstevaluation der Schule E V MM TRLE IS T e S S sy T
Schwerpunkte der Qualitatsentwicklung und Planung der Umsetzung E NEYARVERY Art. 51 Abs. 2 VSG
(Schulprogramm)
Qualitatsentwicklung umsetzen v v v TN T TS SPUUTSIEnS TERS, IR T
Controlling der Umsetzung \ Art. 51 Abs. 2c VSG
Planung und Leitung von padagogischen Konferenzen E|M[M[M Art. 89 Abs. 1 Buchstabe b LAV
Gemeinsame Weiterbildung initiieren und durchflihren E M| M Art. 59 LAV
_G_e}"neinsame Weite{bildung fur die Lehrkrafte des Spezialunterrichts M M: Speziallehrkrafte Art. 59 LAV
initiieren und durchfuhren
Fachliche und padagogische Fuhrung der Lehrkréafte V Art. 89 Abs. 1 Buchstabe a LAV
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Fachliche und padagogische Fuhrung der Speziallehrkréfte \ Art. 89 Abs. 1 Buchstabe a LAV
Selbstevaluation des Unterrichts | | \Y Art. 57 Abs. 2 LAV
Schwerpunkte der persénlichen Unterrichtsentwicklung festlegen E E A Art. 64 Abs. 2 Buchstabe ¢ LAV
Individuelle Weiterbildung der Lehrkrafte Uberprifen \ M Art. 69 Abs. 1 LAV
Individuelle Weiterbildung der Speziallehrkrafte Gberprifen \ M Art. 69 Abs. 1 LAV
2.1.1 Tagesschule; Péddagogik und Qualitat
Strategische Ausrichtung | E M| A | 1|1 Art. 35 Abs. 2 Buchstabe ¢ VSG
Leitbild Tagesschulangebot (s. Leitbild Schule) E 1 [ A M| M
Padagogisches und organisatiorisches Konzept E 1A M| M [ M| M |inkl. Hygiene- und Notfallkonzept Art. 7 Abs. 2-4 TSV
Selbstevaluation E | M| M Art. 51 Abs. 2 VSG; Art. 7 TSV
Entwicklungsschwerpunkte festlegen (Tagesschulprogramm) E M| A M| M M Art. 51 Abs. 2 VSG
Qualitatsentwicklung umsetzen V M| M M Art. 7 TSV
Controlling der Umsetzung \ M
Teilnahme an padagogischen Konferenzen der Schule M M
Koordination von Themen und Terminen [HA'AN | 1|1 |
Absprachen Hausaufgaben | M|M|M
Zuweisung Betreuungsfaktor fur Kinder mit bes. Betreuungsbedarf | | | E N | I: Eltern/V: Finanzverwaltung Art. 5 Abs. 2 TSV
Gemeinsame Weiterbildung initiieren + durchfiihren | [BE M| M M
3. Organisation und Administration (inkl. Tagesschule
3.1 Grundsétzliches /Behérden /Erlasse
Vereinbarungen mit anderen Gemeinden E|IA[M[VI[M|M|M Art. 5 Abs. 2 VSG
Koordination schulbetriebliche Fragen (Gemeinde) \ \
Schaffung oder Aufhebung von Standorten E|A|M M Zustimmung BKD Art. 47 Abs. 1 VSG, Art. 48 Abs. 1 VSG
Schaffung oder Aufhebung von Klassen E[A|M M Zustimmung BKD Art. 47 Abs. 1 VSG
Zuweisung der Stufen und Klassen zu Standorten E A £ J8 Rach Sariz.un pallischer

Relevanz

Koordination Schilerinnen- und Schilertransporte \ M: Anbieter
Modell zu den besonderen Massnahmen E[AIM M M E: je nach Gemeindeordnung Art. 4 Abs. 2 VMR
Konzept zu den besonderen Massnahmen E M AlM E: je nach Gemeindeordnung Art. 4 Abs. 2 VMR
Grundsatze zur Finanzierung der Landschulwochen und Sportlager E A
Regelungen zur Elternmitwirkung E AllT]IT]M M: Elternverein Art. 31 Abs. 5 VSG
Regelung der Schulermitwirkung E All [T M
Erlass der Hausordnung, Pausenordnung usw. E A M M
Ben(]tzu'ngsordnung der Schul- und Sportanlagen ausserhalb der elalm M M Art. 48 Abs. 4 VSG
Schulzeit
Erstellen der Belegungsplane fir die Schul- und Sportanlagen wahrend v M M
der Unterrichtszeit
Externe Beniitzung der Schul- und Sportanlagen MlE M M l!Eéﬁ%eahL;verwa]’ter (in speziellen Crst,v48 Abs. 4 VSG, Art. 9 Abs. 1,2u. 3
Regelungen zum schulérztlichen und schulzahnarztlichen Dienst EIA[M Art. 59 u. 60 VSG
Vertrag mit Schularzt und Schulzahnarzt E V E: je nach Ausgabenkompetenz Art. 60 Abs. 3 Buchstabe b VSG
Organisation der schularztlichen und schulzahnarztlichen viEe Art. 59 Abs. 1VSG , Art. 4 SDV
Untersuchung
Vereinbarungen mit anderen Gemeinden E AlV M
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Ressortleitung Bildung

Schulsekretariat

Leitung Spezialunterricht

Gesamtschulkonferenz

Lehrer/-innenkonferenz Stando|

Klassenlehrperson

Lehrperson

P&d. Betreuungsperson

Nicht pad. Betreuungsperson

Hauswart

Koch/Kéchin

Bemerkungen

Rechtsgrundlagen

Erlass Schulreglement (inklusive Teil Tagesschule)

m|Stimmberechtigte

—|Gemeinderat

> [Kommission Bildung

Z|Schulleitung

= [Leitung Tagesschule

3.1.1 Tagesschule; Grundsétzliches, Behérden und Erlasse

Schaffung oder Aufhebung von Tagesschulstandorten

Schaffung oder Aufhebung von Modulen

—I1=

Erlass der Tagesschulverordnung

Erlass Betriebsleitbild Tagesschule

m(>|m|<Z

Erlass Merkblatt Mittagstisch

4 1

<|<| |»|=

3.2 Unterrichtsangebot

Durchl&ssigkeit auf der Sek. |

Art. 46 Abs. 4 VSG

Einrichtung oder Aufhebung von Férderunterricht Sek |

> (>

Z(=

Zustimmung BKD

Art. 11 VSG

Einfuhrung oder Aufhebung von Fakultativunterricht

Angebote der Schule, im Rahmen
der Richtlinien fur die
Schulerzahlen

Art. 47 Abs. 1 Buchstabe b VSG

Bewilligung von besonderen Anléssen, Schulreisen, Lagern usw.

3.3 Schulzeiten

Ferienordnung (Sportwoche)

Art. 8 Abs. 4 VSG; Kant. Ferienordnung

Jahresplanung der Schule

Bestimmen Unterrichtsschluss vor Ferien und Feiertagen

Ausnahmen zu Blockzeiten

Art. 11a Abs. 5 VSG

10 Schulhalbtage pro Schuljahr als unterrichtsfrei erkléren

AHB 4.2.1LP 21

Schulzeit und Unterrichtszeit pro Woche

Art. 8 Abs.4 VSG, AHB 4.3 LP 21

Rahmenvorgaben der Gemeinde zu den Stundenplé&nen

| e el 8

Erstellen der Stundenpléne

Art. 89 Abs. 1 Buchstabe d LAV

Erstellen der Stundenplé&ne/Einsatzpldne Spezialunterricht

— |—|mfm{mmjjmjm|{m

Zm|>2([> > (>{>]> >

mlz|z|g|-|-[~|-|-

Art. 89 Abs. 1 Buchstabe d LAV

3.3.1 Tagesschule; Offnungszeiten, Ferienangebote

Bestimmen Offnungszeiten vor Ferien und Feiertagen

Halbtage)

Bestimmen Offnungszeiten bei Ausnahmen Blockzeiten (unterrichtsfreie

>

Betreuungsangebote in den Ferien

3.4 Klasse

Koordination von Aufgaben, Proben, Themen, Terminen in Klasse

3.5 Administration

Unterstltzung der Schulkommission in Rechtsfragen

Gemeindeverwaltung

Kontrolle und Durchsetzen der Schulpflicht

Art. 33 VSG, Art. 32 Abs. 2 VSG

Fuhren der Schulstatistiken

[Fuhren der Spezialunterrichtsstatistiken

<[[<[<

Uberpriifung Unterrichtsdokumentation

Datenschutz und Datensicherung

Art. 73 VSG

3.6 Betriebssicherheit
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Aufgaben im Zusammenhang BESIBE \ M
3.7 Tagesschule; Administration und Rechnungstellung
Unterstltzung der Kommission Bildung in Rechtsfragen M Gemeindeverwaltung
Festlegen von Elterngebihren E Bei tieferen Ansatzen Art. 10ff TSV; insb. Art. 17 TSV
Fuhren der Belegungsstatistik (Betreuungsstunden, Anzahl Kinder) | \ MM M: Gemeindeverwaltung
Flhren der Statistik "Anzahl Mittagessen" \ M: Gemeindeverwaltung
Datenschutz und Datensicherung V V: Gemeindeverwaltung
Erheben Einkommen und Vermdégen der Eltern M V: Gemeindeverwaltung
Rechnungstellung M V: Gemeindeverwaltung
Kontrolle und Durchsetzen der Zahlungspflicht M V: Gemeindeverwaltung
Bestétigen der korrekten Abrechnung und Revision gegenlber Kanton \ M M: Gemeindeverwaltung Art. 9 TSV
4. Personal
Anstellung der Schulleitungen (Einstellung, Entlassung, etc.) Sofern diese Kompetenzen nicht . . .
Anstellung der Leitung ﬂ]rgen (Spezialuntgrricht (Einstellung, Entlassung, einem anderen Gemeinde-organ Qg 73A\k/>;.62 LAGHin Vierbindung it Art. 34
etc.) Ubertragen worden ist S:
,_ : Art. 7 Abs. 2 LAG in Verbindung mit Art.
Anstellung der Lehrkrafte (Einstellung, Entlassung, etc.) | | E | | 34 Abs. 3 VSG 9
Anstellung von Inhabern von Funktionen (Pool fir Spezialaufgaben) W E M Art. 92 LAV
Anstellung Schulsekretariat E M
Anstellung Hauswart E | | |
Anstellung Stellvertretungen fir mehr als einen Monat | E | | ggc;s?;bsei II:I:S, AAr:t Ei’f ::\Ez 1 LADV
Anstellung Stellvertretungen fur bis zu einem Monat E IRrO8 OLDs 1 BUUIISIENE SRR it &
Stellenbeschrieb Schulleitung E A
Sicherstellung Unterricht bei Abwesenheiten E M Art. 2 LADV; AHB 4.3.5. LP21
Zuteilung von Klasse:*n, Gruppen, Fachern, Lektionen sowie besondere | £ M Art. 89 Abs. 1 Bst. d LAV
Aufgaben an Lehrkréfte
Il?:,e[;/\)nlhgung von abweichenden Pensen (individuelle Pensenbuchhaltung E M A Art. 43 LAV
Grundséatze zur Pensenzuteilung E M
Pensenfestlegung E A M Einvernehmen mit SI
Pensenmeldungen M|V V
Bezahlte Kurzurlaube E Art. 49 LAV
Unbezahlte Urlaube | E Art. 51 LAV
Unterrichtsbesuche \
Richtlinien fir das Mitarbeitergesprach E[MIM |
Mitarbeitergesprache Schulleitung und Leitung Spezialunterricht V Art. 63 Abs. 2 LAV
Mitarbeitergesprache Lehrkréafte \Y Art. 63 Abs. 1 LAV
Mitarbeitergesprach Schulsekretariat Vv Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergespréach Hauswart V: Anstellungsbehérde Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergespréche Speziallehrkrafte \ Art. 63 Abs. 1 LAV
Ausstellen von Arbeitszeugnissen V: Stelle, die MAG flhrt
Verweise E: Anstellungsbehérde
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4.1 Tagesschule; Personal
Vorgaben flur das Anstellungs- und Kiindigungsverfahren g:EZis:dZersonalregelment
Anstellung der Tagesschulleitung E M M: Co-TS-Leitung
Anstellung des pad. und nicht pad. Personals E M| M
Personalflihrung V
Mitarbeitergesprache Leitung Tagesschule V I: Personalkommission Art. 63 Abs 1 LAV
Mitarbeitergesprache Personal Tagesschule | |V |: Personalkommission Art. 63 Abs 1 LAV
Sicherstellung Betreuung bei Abwesenheiten E
Zuteilung von Gruppen E M| M
Bezahlte Kurzurlaube E: Anstellungspehorde,
Stellvertretung intern regeln
Unbezahlte Urlaube Anstellungsbehérde
Austellen von Arbeitszeugnissen VM E: Gemeinderat
Verweise an Personal VIiM I: Personalkommission
5. Information und Kommunikation
Kommunikationskonzept der Schule E A[M[M[M stufengerechte Kommunikation
Vertretung der Schule nach Aussen E E nach Kommunikationskonzept der
Informationsmanagement im Krisenfall E[M I IMIM|M] I Schule + Krisenkompass
Elte__rnlnformatlonen (gesamtschulisch) tber Schulbetrieb und besondere VIEARRE | Art. 31 Abs. 3 VSG
Anlasse
Elterninformationen (Klasse) Uber Schulbetrieb und bes. Anlasse [N V]l Art. 31 Abs. 3 VSG
Kontakte mit weiterfihrenden Schulen \
Kontaktpflege mit anderen Schulen V M
Kontakte mit abgebenden Schulen \ M
Einblick ins Schulgeschehen verschaffen V \
5.1 Tagesschule; Information und Kommunikation
Kommunikation/Marketing I | M| M Homepage
Offentlichkeitsarbeit E M|V Stufengerechtg qumumkat[on
nach Kommunikationskonzept
Informationsmanagement im Krisenfall Ei;hm}fjrrl]si::t]i(gr:ziizigpt
Elterninformationen tber Betrieb und besondere Anlasse | M|V W Nl
Elterninformationen | [ N | | Art. 31 Abs. 1, 2, 3VSG
Kontakte/Networking V
Kontakte mit Betreuungsangeboten Vorschulbereich V
Einblick in den Tagesschulalltag verschaffen M|V | N |
Kontaktpflege mit anderen Tagesschulen \ M| M
6. Finanzen
Mittelverwendung bis Fr. 10'000.00; Bestimmen des/der Anbietenden E|A[A A
Zustandigkeit zur Verfi b
Mittelverwendung bis Fr. 10'000.00; Auftragserteilung E[A]|A A b::cir;o;gseileijrred:e L;%L:,:.agsi =
Mittelverwendung tber Fr. 10'000.00; Bestimmen des/der Anbietenden E AlA M
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- N ; - - gestutzt aur die GO
Mittelverwendung Uber Fr. 10'000.00; Auftragserteilung E AlA|A M (Budgetverantwortliche)
Budgetierung E A A[M|M M| M
Zahlungsanweisungen bis Fr. 10'000.00 (Einzelunterschrift) \Y gestutzt auf die GO
Zahlungsanweisungen Uber Fr. 10'000.00 (Kollektivunterschrift) \ \
Budgetkontrolle _HE W ES Budgetveranwortliche
Inventarfihrun viilv Zusammenfihren der einzelnen
g Inventare: Finanzverwaltung
TS-Kasse fiihren, Rechnungen visieren V
Abkiirzungen
KG = Kindergarten VSV = Volksschulverodnung LP 21 = Lehrplan Volksschule 2021
BKD = Bildungs- und Kulturdirektion des Kantons Bern LAG = Gesetz Uber die Anstellung der Lehrkrafte AHB = Allgemeine Hinweise und
KJPD = Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst LAV = Verordnung Uber die Anstellung der Lehrkrafte Bestimmungen LP 21

GEF = Gesundheits- und Fursorgedirektion des Kantons Bern
ALBA = Alters- und Behindertenamt

VSG = Volksschulgesetz

TSV = Tagesschulverordnung

Vom Gemeinderat der Einwohnergemeinde Grindelwald an der
Sitzung vom 22. August 2023 genehmigt.

“unktionendiagramm Schule Grindelwald, gultig ab 01. Januar 2024

VMR = Verordnung tber die einfachen sonderpadagogischen und unterstitzenden Massnahmen im
DVBS = Direktionsverordnung tber die Beurteilung und Schullaufbahnentscheide in der Volksschule

Volksschule SDV = Verordnung tber den
DVAD = Direktionsverordnung Uber Absenzen und Dispensationen in der Volksschule schularztlichen Dienst
LADV = Direktionsverordnung Uber die Anstellung der Lehrkrafte

GO = Gemeindeorganisation

GEMEINDERAT GRINDELWALD
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Beat Bucher Monika Kibli
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