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Grindelwald ist eine beliebte Tourismus-Destination im Berner Oberland mit umfassender, gut
ausgebauter Infrastruktur. Die Gemeinde mit rund 4'000 standigen Einwohnern und rund 15'000
Bewohnern in der Hochsaison hat viele Attraktionen fir Natur- und Sportbegeisterte zu bieten.

Infolge Neuorientierung der bisherigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. Juni 2025 oder nach
Vereinbarung einen/eine

Sachbearbeiter/in Bauverwaltung 40% - 60%
(Schwerpunkt Tiefbau/Infrastruktur)

Ihre Aufgaben:

- Mitarbeit im Sekretariat Tiefbau/Infrastruktur

- Administrative Unterstitzung Fachbereichsleiter Infrastruktur
- Stellvertretung Sekretariat Hochbau/Planung

- Prifung/Kontierung der Rechnungen zuhanden der Buchhaltung
- Kredit-/Projektabrechnungen und deren Bewirtschaftung

- Fakturierung

- Mithilfe bei der Bewirtschaftung der Gemeindeliegenschaften
- interne + externe Kommunikation

- Sekretariat Kommission TWE

- weitere zugewiesene Arbeiten

Anforderungen:

- Kauffrau/Kaufmann mit Kenntnissen im Bereich 6ffentliche Verwaltung oder technische
Ausbildung im Bereich Tiefbau

- Gewandtheit im mindlichen und schriftlichen Ausdruck

- Selbsténdige, zuverlassige, belastbare und organisierte Personlichkeit

- Teamfahigkeit, Kontaktfreudigkeit

- Durchsetzungsvermdgen



Wir bieten Ihnen ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Verantwortung,
Besoldung nach Reglement der Gemeinde im Rahmen der kantonalen Besoldungsordnung und
einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz.

Sind Sie interessiert? Bei Fragen steht Ihnen Daniel Mathys, Bauverwalter, 033 854 14 40, gerne
zur Verfligung. Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung, die Sie mit den Ublichen Unterlagen an
erika.brawand@gemeinde-grindelwald.ch oder per Post an den Gemeinderat, Personelles,
Spillstattstrasse 2, 3818 Grindelwald zustellen.
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