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Grindelwald ist eine beliebte Tourismus-Destination im Berner Oberland mit umfassender, gut
ausgebauter Infrastruktur. Die Gemeinde mit rund 4’000 standigen Einwohnern und rund
15000 Gasten in der Hochsaison hat viele Attraktionen fiir Natur- und Sportbegeisterte zu
bieten.

Damit unser Team der Finanzverwaltung wieder komplett ist, suchen wir ab Juni 2025 eine
blirgernahe, dienstleistungsorientierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/-in Finanzverwaltung (50 - 100%)

lhre Aufgaben:
- Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
- Finanzbuchhaltung der Gemeinde, der Spitex und der Schwellenkorporation
- Zahlungskontrolle und -bearbeitung (Mahnwesen, Betreibungswesen)
- Allgemeine Liegenschaftsverwaltung
- Schalter- und Telefondienst, administrative Arbeiten
- Mitarbeit bei der abteilungsinternen Ausbildung der Lernenden
- Mithilfe Jahresabschluss
- Spezialaufgaben nach Absprache Vorgesetzter

lhr Profil:
- Kaufménnische oder gleichwertige Ausbildung
- Erfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung
- Belastbarkeit und Organisationsgeschick
- Freude am Umgang mit Kundinnen und Kunden
- Gute ICT-Anwenderkenntnisse (MS-Office, Dialog, CMI)
- Teamfahig, kundenorientiert sowie freundliches Auftreten

Wir bieten ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit
Entwicklungspotential sowie zeitgemasse Anstellungsbedingungen.

Bei Fragen steht lhnen der Finanzverwalter Bruno Grossniklaus, Telefon 033 854 14 30 gerne
zur Verfligung.

Wir freuen uns tber lhre Bewerbung an erika.brawand@gemeinde-grindelwald.ch oder
Gemeinderat, Personelles, Spillstattstrasse 2, 3818 Grindelwald. Es liegt bereits eine
potenzielle Eingabe vor.

Publikation:
- Homepage ab sofort



