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Grindelwald ist eine beliebte Tourismus-Destination im Berner Oberland mit umfassender, gut
ausgebauter Infrastruktur. Die Gemeinde mit rund 4'000 standigen Einwohnern und rund 15'000
Bewohnern in der Hochsaison hat viele Attraktionen fiir Natur- und Sportbegeisterte zu bieten.

Die Einwohnergemeinde Grindelwald sucht
ab August 2026 oder nach Vereinbarung
eine sozialkompetente und dienstleistungsorientierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Finanzen & HR (100%)
(Jobsharing moglich)

lhre Aufgaben:

Finanzen

- Administrative Tatigkeiten im Bereich Finanzwesen
- Fuhren von Kasse, Bank, Debitorenbuchhaltung

- Mitarbeit Finanzbuchhaltung

Mithilfe bei Jahresabschluss- und Budgetarbeiten

HR

- Verantwortung fir die Personaladministration (Eintritt bis Austritt)
- Pflege der Personalstammdaten, Erstellung von Arbeitsvertrédgen, Zeugnissen usw.

Unterstlitzung bei Rekrutierungsprozessen und Onboarding neuer Mitarbeitenden
- Mithilfe Lohnadministration inkl. Sozialversicherungen

Allgemein

- Schalter- und Telefondienst

- Administrative Arbeiten

- Mithilfe bei der Betreuung und Ausbildung der Lernenden
- Sonderauftrage des Finanzverwalters



lhr Profil:

- Kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung

- Weiterbildung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen und/oder HR von Vorteil
- Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion

- Gute Kenntnisse der Finanzbuchhaltung; HRM2-Kenntnisse von Vorteil

- Erfahrung in der Personaladministration

- Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

- Teamfédhige und engagierte Personlichkeit mit Eigeninitiative

- Kenntnisse der 6ffentlichen Verwaltung von Vorteil

Wir bieten:

- Eine vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Verantwortung

- Zeitgemasse Anstellungsbedingungen gemass Reglement der Gemeinde und kantonaler
Besoldungsordnung

- Gute Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

- Ein motiviertes und kollegiales Team in einer vielseitigen Tourismusgemeinde

Bei Fragen steht Ihnen Bruno Grossniklaus, Finanzverwalter, 033 854 14 30, gerne zur Verfigung.
Wir freuen uns tUber lhre Bewerbung per E-Mail an hr@gemeinde-grindelwald.ch oder per Post an
Einwohnergemeinde Grindelwald, z.H. Geraldine Gafner, Spillstattstrasse 2, 3818 Grindelwald.
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